Zat. nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2012 Kierownika SPG Z0OZ
w Lipnicy Murowanej z dnia 30 lipca 2012 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
SAMODZIELNEGO PUBLICZNEGO GMINNEGO
ZAKLADU OPIEKI ZDROWOTNEJ
W LIPNICY MUROWANEJ

Postanowienia ogodlne
§1.

. Samodzielny Publiczny Gminny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Lipnicy

Murowanej jest podmiotem leczniczym, dziatajgcym na podstawie:

1) ustawy o dziatalnosci leczniczej z dnia 15 kwietnia 2011r. (Dz. U. 2011, Nr
112, poz. 654) — zwana dalej ,ustawg”,

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027
ze zm.),

3) ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty
(Dz. U.z 2011 r. Nr 277 poz. 1634 ze zm.),

4) ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o zawodach pielegniarki i potoznej ( Dz. U.
z 2011 r., nr 174, poz. 1039),

5) ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw
Pacjenta (tekst jednolity: Dz. U. 2012 r. poz. 159),

6) ustawy o finansach publicznych z dnia 27.08.2009 r. (Dz. U. nr 157, poz.
1240 z p6zn. zm.),

7) ustawy z dnia 8 kwietnia 2010 r. o zmianie ustawy o ochronie zdrowia
przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobdéw tytoniowych (Dz. U. 2010
nr 81, poz. 529),

8) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.),

9) ustawy z dnia 22 maja 2003 r. o dziatalno$ci ubezpieczeniowej (tekst
jednolity: Dz. U. 2010 r. Nr 11 poz. 66)

10) Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.
U. 2001, Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.),

11) rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 lipca 2011 r. w sprawie

kwalifikacji wymaganych od pracownikdw na poszczegodinych rodzajach



stanowisk pracy w podmiotach leczniczych niebedgcych przedsiebiorcami
(Dz. U. 2011 nr 151 poz. 896),

12) rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 2010r. w sprawie
rodzajow i zakresu dokumentacji medycznej oraz sposobu jej
przetwarzania (Dz. U. 2010, Nr 252 poz. 1697),

13) rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 23 marca 2004 r. w sprawie
szczegotowego zakresu i trybu udzielania zakladom ubezpieczen
informacji o stanie zdrowia ubezpieczonych lub osdéb, na rzecz, ktérych ma
zosta¢ zawarta umowa ubezpieczenia, oraz sposobu ustalania wysokosci
optat za udzielanie tych informacji (Dz. U. z 2004r. Nr 71 poz. 654),

14) rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 2 lutego 2011 r. w sprawie
wymagan, jakim powinny odpowiada¢ pod wzgledem fachowym
i sanitarnym pomieszczenia i urzgdzenia zaktadu opieki zdrowotnej (Dz. U.
2011 nr 31 poz. 158),

15) rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 10 kwietnia 2012 r. w sprawie
sposobu postepowania podmiotu leczniczego wykonujgcego dziatalnos¢
leczniczg w rodzaju stacjonarne i catodobowe Swiadczenia zdrowotne ze
zwtokami pacjenta w przypadkach smierci pacjenta (Dz. U. z 2012 r., poz.
420),

16) Statutu Zaktadu.

§ 2.

Regulamin Organizacyjny Samodzielnego Publicznego Gminnego Zakfadu Opieki
Zdrowotnej w Lipnicy Murowanej, zwany dalej ,Regulaminem” reguluje sprawy
dotyczgce sposobu i warunkéw udzielania swiadczen zdrowotnych przez podmiot
wykonujgcy dziatalnos¢ leczniczg, nieuregulowane w ustawie o dziatalnosci
leczniczej lub statucie oraz okresla organizacje wewnetrzng, zadania i zakres
poszczegolnych komorek organizacyjnych Samodzielnego Publicznego Gminnego

Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Lipnicy Murowane;j.



Firma podmiotu leczniczego
§ 3.
1. Podmiot leczniczy dziata pod firmg: Samodzielny Publiczny Gminny Zaktad
Opieki Zdrowotnej w Lipnicy Murowanej.

2. Podmiot leczniczy uzywa nazwy skroconej: SPG ZOZ w Lipnicy Murowane;j.

Cele i zadania podmiotu leczniczego
§4.
1. Celem Samodzielnego Publicznego Gminnego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
w Lipnicy Murowanej jest udzielanie ambulatoryjnych swiadczeh zdrowotnych
w zakresie dziatan stuzgcych ratowaniu, przywréceniu i poprawie zdrowia oraz
innych dziatan medycznych wynikajgcych z procesu leczenia lub przepiséw
odrebnych regulujgcych zasady ich wykonywania.
2. Do zadan Samodzielnego Publicznego Gminnego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
w Lipnicy Murowanej w szczego6lnosci naleza:
1) realizowanie ambulatoryjnych Swiadczeh zdrowotnych w zakresie
podstawowej opieki zdrowotnej,
2) realizowanie ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych w zakresie
rehabilitacji leczniczej,
3) realizowanie ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych w zakresie leczenia

stomatologicznego.

Struktura organizacyjna podmiotu leczniczego
§ 5.
1. W sktad Samodzielnego Publicznego Gminnego Zakfadu Opieki Zdrowotnej
w Lipnicy Murowanej wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:

1) PORADNIA LEKARZA PODSTAWOWEJ OPIEKI ZDROWOTNEJ
W LIPNICY MUROWANEJ 0010

2) PORADNIA PODSTAWOWEJ OPIEKI ZDROWOTNEJ
W RAJBROCIE 0012

3) PORADNIA LEKARZA PODSTAWOWEJ OPIEKI ZDROWOTNEJ DLA
DZIECI 0011



4) PORADNIA PIELEGNIARKI PODSTAWOWEJ OPIEKI ZDROWOTNEJ
0032
a) w Lipnicy Murowanej
b) w Rajbrocie
5) PORADNIA POLOZNEJ PODSTAWOWEJ OPIEKI ZDROWOTNEJ 0034
a) w Lipnicy Murowanej
b) w Rajbrocie
6) GABINET PROFILAKTYKI ZDROWOTNEJ I POMOCY
PRZEDLEKARSKIEJ 0040
a) w Lipnicy Murowanej
b) w Rajbrocie
7) DZIAL FIZJOTERAPII 1310
8) PORADNIA STOMATOLOGICZNA 1800
a) w Lipnicy Murowanej
b) w Rajbrocie

9) Stanowisko finansowo- ksiegowe i administracyjno-organizacyjne.

2. Nadzoér merytoryczny nad dziataniem wszystkich komorek organizacyjnych
wykonujgcych dziatalno§¢ medyczng sprawuje Kierownik Samodzielnego
Publicznego Gminnego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Lipnicy Murowane.

3. Nadzor merytoryczny nad dziataniem stanowiska finansowo- ksiegowego
i administracyjno-organizacyjnego  sprawuje  Kierownik = Samodzielnego

Publicznego Gminnego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Lipnicy Murowane.

V. Rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych sSwiadczen
zdrowotnych
§ 6.

1. Samodzielny Publiczny  Gminny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Lipnicy
Murowanej prowadzi dziatalno$¢ leczniczg w zakresie ambulatoryjnych
Swiadczen zdrowotnych.

2. Ambulatoryjne sSwiadczenia zdrowotne obejmujg swym zakresem

w szczegolnosci:



VL.

VIL.

1) wykonywanie Swiadczen zdrowotnych w zakresie podstawowej opieki
zdrowotnej tj. Swiadczen lekarza poz., pielegniarki poz., pielegniarki
szkolnej oraz potoznej poz.,

2) wykonywanie badan diagnostycznych, EKG i USG,

3) leczenie stomatologiczne,

4) rehabilitacje leczniczg udzielang w pomieszczeniach zaktadu oraz
w domu pacjenta,

5) zapewnienie transportu sanitarnego,

6) udzielanie niezbednej pomocy medycznej w przypadkach klesk
zywiotowych, katastrof oraz innych zdarzen zagrazajgcych zdrowiu
i zyciu w skali masowej,

7) prowadzenie dziatalnosci  profilaktycznej, oswiatowo-zdrowotnej

i promocji zdrowia.

Miejsca udzielania swiadczen zdrowotnych

§7.

. Siedzibg Samodzielnego Publicznego Gminnego Zaktadu Opieki Zdrowotnej

w Lipnicy Murowanej jest: 32-724 Lipnica Murowana 49.

. Miejsca udzielania swiadczen zdrowotnych:

1) 32-724 Lipnica Murowana 49,
2) 32-725 Rajbrot 9 —filia.

. Zakres swiadczen zdrowotnych udzielanych w poszczegolnych miejscach

zostat okreslony w dziale V w § 6 niniejszego regulaminu.

Przebieg procesu udzielania swiadczen zdrowotnych

§ 8.

. Swiadczenia zdrowotne udzielane sg bezptatnie lub odptatnie na zasadach

okreslonych w ustawie o dziatalnosci leczniczej, w przepisach odrebnych lub
na podstawie uméw cywilnoprawnych zawartych z dysponentami publicznych
srodkow finansowych, zaktadami ubezpieczen Ilub z innymi podmiotami

Swiadczgcymi ustugi w zakresie opieki zdrowotne;.



. Dokumentem uprawniajgcym do bezptatnych sSwiadczen medycznych jest

aktualny dowdd ubezpieczenia lub przynaleznosé do grupy uprawnionej na

podstawie odrebnych przepiséw.

. Swiadczenia zdrowotne udzielane sg wylgcznie przez pracownikéw

medycznych, ktérzy posiadajg odpowiednie kwalifikacje do wykonywania

Swiadczen, potwierdzone dyplomami, certyfikatami i spetniajgcych

odpowiednie wymagania zdrowotne.

. Swiadczenia zdrowotne w podstawowej opiece zdrowotnej sg udzielane

w miare mozliwosci w dniu zgtoszenia lub w innym terminie uzgodnionym

z pacjentem, wedtug ustalonej kolejnosci, w dniach i godzinach ich udzielania.

. Szczegoétowe informacje o godzinach pracy poradni i gabinetéw pacjent moze

uzyska¢ telefonicznie, osobiscie lub przez osoby trzecie w rejestracji.

Szczegotowy rozktad czasu pracy w poradni i gabinetach z wykazem lekarzy

przyjmujgcych znajduje sie na drzwiach wejsciowych do kazdej poradni.

. Proces udzielania swiadczen zdrowotnych rozpoczyna sie:

1) w Rejestracji POZ, gdzie pacjenci rejestrujg sie na wizyte u lekarza POZ,

2) w Rejestracji Dziatu Fizjoterapii, gdzie pacjenci rejestrujg sie na zabiegi
rehabilitacyjne,

3) w Rejestracji Gabinetéw Stomatologicznych, gdzie pacjenci rejestrujg sie

na wykonanie okreslonych swiadczen stomatologicznych.

7. Rejestracja odbywa sie osobiscie, telefonicznie lub przez osoby trzecie.

8. W Rejestracji pacjent zobowigzany jest okazac:

1) skierowanie na =zabiegi fizjoterapeutyczne - w przypadku, gdy
Swiadczenie ma byc¢ udzielone przez Dziat Fizjoterapii,

2) dowdd ubezpieczenia — w kazdym przypadku Swiadczenia, ktorego
skutkiem jest porada w ramach umowy z NFZ i/lub wystawienie
recepty/zlecenia na refundowane leki lub srodki pomocnicze/zaopatrzenie
protetyczne.

. W Rejestracji pacjent zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o upowaznieniu

okreslonej osoby do wglgdu w dokumentacje medyczng za zycia pacjenta i po

jego smierci (lub o nieupowaznieniu nikogo), oswiadczenie o wyrazeniu zgody
na udzielenie informacji o stanie zdrowia pacjenta i udzielonych

Swiadczeniach zdrowotnych, a takze o zgodzie na udzielenie swiadczen

zdrowotnych w okreslonych przypadkach.



VIIL.

10. Zgoda na udzielenie Swiadczenia zabiegowego musi by¢ ztozona przez
pacjenta  kazdorazowo, przed rozpoczeciem zabiegu. Wszczecie
postepowania diagnostycznego, leczniczego i zapobiegawczego, bez zgody
pacjenta moze nastgpic wyjatkowo w indywidualnych przypadkach
przewidzianych prawem.

11.W pierwszej kolejnosci przyjmowani sg pacjenci zgtaszajacy sie z bélem lub
w stanie wymagajgcym natychmiastowego udzielenia Swiadczenia
zdrowotnego.

12.Pacjent zgtaszajgcy sie w ramach umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia
w przypadku, gdy zostaje wpisany na liste oséb oczekujgcych na udzielenie
Swiadczenia, ma prawo wglagdu do ewidencji oséb oczekujgcych, zgodnie
z postanowieniami umowy o swiadczenie ustug medycznych z NFZ.

13.Po zarejestrowaniu sie do lekarza, pacjent w umdéwionym dniu i o okreslonej
godzinie zgtasza sie do przyjecia we wskazanym gabinecie.

14.W trakcie udzielenia sSwiadczenia zdrowotnego pacjent ma prawo do
uzyskania wszystkich niezbednych wyjasnien, dotyczgcych postawionej
diagnozy, a takze zaproponowanego leczenia.

15.Na kazdym etapie udzielania swiadczenia zdrowotnego pacjent ma prawo do
ztozenia skargi/zazalenia na zachowanie Iub czynnosci personelu
Samodzielnego Publicznego Gminnego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Lipnicy
Murowanej. Skargi/zazalenia przyjmuje Kierownik SPG ZOZ w Lipnicy
Murowane;.

16.Na kazdym etapie udzielania swiadczenia zdrowotnego pacjent ma prawo do
ztozenia skargi/zazalenia na zachowanie Iub czynnosci Kierownika
Samodzielnego Publicznego Gminnego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Lipnicy
Murowanej. Skargi/zazalenia przyjmuje Wéjt Gminy Lipnica Murowana.

17.Skarga moze by¢ ziozona ustnie lub pisemnie. Na kazdg skarge nalezy

udzieli¢ pisemnej odpowiedzi w terminie nieprzekraczajgcym 14 dni.

Organizacja i zadania poszczegélnych komérek organizacyjnych oraz
warunki wspétdziatania tych komoérek dla zapewnienia sprawnego
i efektywnego funkcjonowania podmiotu pod wzgledem diagnostyczno-
leczniczym, pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym i administracyjno-

gospodarczym.



§ 9.

Do zadan komérek organizacyjnych Samodzielnego Publicznego Gminnego Zakfadu

Opieki Zdrowotnej w Lipnicy Murowanej nalezg w szczegolnosci:

1. Poradnia Lekarza Podstawowej Opieki Zdrowotnej, Poradnia Lekarza

Podstawowej Opieki Zdrowotnej Dla Dzieci, Poradnia Podstawowej

Opieki Zdrowotnej:

1)

9)

10)

udzielanie porad w gabinecie i w domu pacjenta,
profilaktyka wieku rozwojowego,
udzielanie doraznej pomocy,
opieka nad chorymi przewlekle, czynne poradnictwo,
opieka poszpitalna w domu pacjenta,
wspotpraca i kontaktowanie sie z poradniami specjalistycznymi,
wysytanie pacjentow w sytuacjach uzasadnionych merytorycznie na
konsultacje specjalistyczne, badania laboratoryjne oraz na hospitacje,
wspotpraca ze Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng w  zakresie
dziatalnosci profilaktycznej i oswiaty zdrowotnej,
wykonywanie testow przesiewowych, ich interpretacja,

kierowanie postepowaniem przesiewowym i egzekwowanie jego

wynikow,

11) przygotowywanie do powszechnych badan profilaktycznych, zebranie

wynikow i ich analiza,

12) organizacja i wykonywanie szczepien ochronnych,

13) edukacja zdrowotna ( w tym oddziatywanie na ucznidw i ich rodzicéw).

2. Poradnia Pielegniarki Podstawowej Opieki Zdrowotnej:

1)

2)

3)

Swiadczenie opieki pielegnacyjnej wobec rodziny i jej czionkdow
w srodowisku domowym w zdrowiu i chorobie, a takze w opiece
terminalnej,

prowadzenie poradnictwa i doradztwa w zakresie samo opieki i samo
pielegnaciji dorostych, dzieci i mtodziezy,

rozpoznawanie srodowiska, przeprowadzanie wywiadow

srodowiskowo- rodzinnych, okreslanie potrzeb,



4)

5)

6)

7)

realizowanie zalecen lekarskich w zakresie diagnostyki, leczenia,
pielegnacji i rehabilitaciji,

wspotpraca z lekarzem POZ, zespotem srodowiskowym, oraz innymi
placowkami ochrony zdrowia,

prowadzenie edukacji zdrowotnej oraz realizacja zadan wyznaczonych
przez Narodowy Fundusz Zdrowia,

wykonywanie testéw przesiewowych, ich interpretacja, kierowanie

postepem przesiewowym i egzekwowanie jego wynikow.

3. Poradnia Potoznej Podstawowej Opieki Zdrowotnej:

1)
2)
3)
4)

sprawowanie opieki nad kobietg ciezarng, potoznicg i noworodkiem,
wykonywanie patronazy,

edukacja przedporodowa,

sprawowanie opieki nad kobietami po zabiegach ginekologicznych

i onkologiczno- ginekologicznych.

4. Poradnia Stomatologiczna:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

organizacja i prowadzenie pracy stomatologicznej, oraz profilaktyczno-
leczniczej zgodnie z wykazem ustug podstawowych s$Swiadczonych
przez lekarza stomatologa opracowanym przez Narodowy Fundusz
Zdrowia,

objecie profilaktykg, leczeniem i oswiatg sanitarng dzieci i mtodziezy
oraz dorostych w rejonie dziatania tut. Poradni Stomatologicznych,
utrzymanie Scistej wspodtpracy z innymi poradniami specjalistycznymi,
konsultowanie sie z nimi oraz wysylanie pacjentobw w sytuacjach
uzasadnionych merytorycznie do innych specjalistow,

wydawanie orzeczen o czasowej niezdolnosci do pracy,

objecie opiekg stomatologiczng dzieci i mtodziez zgodnie z wytycznymi
MZiOS,

wspotdziatanie ze Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng w zakresie

dziatalnosci profilaktycznej i oswiaty zdrowotnej.



5. Dziat Fizjoterapii:

1) wykonywanie zabiegéw rehabilitacyjnych,
2) kierowanie pacjenta do lekarza po wykonaniu serii zabiegow,

3) prowadzenie aktualnej dokumentacji wykonywanych zabiegow.

6. Gabinet Profilaktyki Zdrowotnej i Pomocy Przedlekarskiej:

1) wykonywanie testow przesiewowych u dzieci i mtodziezy,

2) wykonywanie innych swiadczen profilaktycznych,

3) udzielanie pomocy doraznej uczniom,

4) wykonywanie Swiadczen leczniczych i zabiegébw na podstawie zlecen
lekarza POZ u uczniéw z chorobami przewlektymi,

5) prowadzenie grupowej profilaktyki fluorkowe;.

7. Stanowisko finansowo-ksiegowe i administracyjno- organizacyjne:

1.

1) sprawdzanie i ewidencja ksiegowa dokumentow ksiegowych,

2) sporzadzanie list ptac,

3) prowadzenie kart wynagrodzen i ewidencji czasu pracy,

4) analiza ponoszonych kosztow,

5) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

6) wystawianie rachunkow dla klientow,

7) kontrolowanie terminéw ptatnosci,

8) sporzadzanie przelewdw bankowych i kontrola wyciggow bankowych

9) sporzadzanie i terminowe wysytanie sprawozdan (PIT, ZUS, NFZ),

10) kontaktowanie sie z Urzedem Skarbowym, ZUS, bankiem, NFZ
w sprawach dotyczgcych SPG ZOZ w Lipnicy Murowanej.

§ 10.
Komorki organizacyjne odpowiadajg za wiasciwe merytoryczne zatatwianie
spraw zgodne z ustalonym zakresem ich dziatania, lub zgodnie z poleceniem
Kierownika.
Korespondencja zewnetrzna podpisywana jest przez Kierownika albo, przez
inne osoby posiadajgce petnomocnictwo Kierownika.
Poszczegolne komérki organizacyjne Zaktadu zobowigzane sg do

wspoifdziatania dla zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania

10



podmiotu leczniczego pod wzgledem diagnostyczno-leczniczym

i administracyjno-gospodarczym.

. Wspotdziatanie odbywa sie z poszanowaniem powszechnie obowigzujgcych

przepiséw prawa oraz z poszanowaniem praw pacjenta.
Warunki wspoétdziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalnosé
leczniczg w zakresie zapewnienia prawidlowosci diagnostyki, leczenia,
pielegnaciji i rehabilitacji pacjentéw oraz ciggtosci przebiegu procesu
udzielania swiadczen zdrowotnych

§ 11.

1. Samodzielny Publiczny Gminny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Lipnicy
Murowanej w celu zapewnienia prawidtowosci diagnostyki, leczenia,
pielegnacji i rehabilitacji pacjentow oraz ciggtosci przebiegu procesu
udzielania swiadczen zdrowotnych w swojej dziatalnosci wspotpracuje
z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalno$¢ leczniczg na podstawie
obustronnej umowy o wspotpracy.

2. Umowa o wspodtpracy z podmiotami wykonujgcymi dziatalnosé
leczniczg obejmuje w szczegdlnosci warunki kierowania pacjentow,
finansowania $wiadczen i nadzoru, nad jakoscig wykonanego
Swiadczenia zdrowotnego.

3. Nadz6r nad prawidtowoscig procesu udzielania Swiadczen
zdrowotnych ~ wykonywanych przez inne podmioty wykonujgce
dziatalnos¢ leczniczg sprawuje Kierownik SPG ZOZ w Lipnicy
Murowane;.

4. W ramach zapewnienia ciggtosci przebiegu procesu udzielania
Swiadczen zdrowotnych, Samodzielny Publiczny Gminny Zaktad Opieki
Zdrowotnej w Lipnicy Murowanej  wspétpracuje z laboratoriami
diagnostycznymi, pracowniami RTG oraz pracowniami protetyki
stomatologicznej.

5. W uzasadnionych medycznie przypadkach lekarz POZ wydaje
skierowania na badania diagnostyczne, do poradni specjalistycznych
lub w celu leczenia stacjonarnego.

6. Lekarz POZ w przypadkach uzasadnionych medycznie wydaje

skierowanie na leczenie sanatoryjne, zgodnie z odrebnymi przepisami.
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7. W przypadku skierowania pacjenta do diagnostyki medycznej,
finansowanej przez lekarza kierujgcego, lekarz ma prawo wskazania
placowki, w ktorej Swiadczenie ma zosta¢ udzielone. W razie wyboru
przez pacjenta innej placéwki niz wskazana przez lekarza kierujgcego,
pokrywa on samodzielnie koszt przeprowadzonego badania.

8. W przypadkach uzasadnionych medycznie lekarz POZ moze objgé
pacjenta statym leczeniem.

9. W razie potrzeby lekarz wydaje niezbedne zaswiadczenia o stanie
zdrowia i przystugujacych uprawnieniach z tytutu stanu zdrowia lub
stopnia niepetnosprawnosci, w tym takze zaswiadczenia o prawie do
zasitku chorobowego (ZUS ZLA).

Wysokos¢ optat za udostepnienie dokumentacji medycznej

§12.
. Samodzielny Publiczny Gminny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Lipnicy
Murowanej prowadzi dokumentacje medyczng oséb korzystajgcych ze
Swiadczen zdrowotnych zapewniajgc ochrone i poufnosé danych zawartych
w tej dokumentaciji, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz zarzadzeniami wewnetrznymi Kierownika SPG ZOZ w Lipnicy
Murowanej, a w przypadku udzielania $wiadczen finansowanych ze srodkow
publicznych zgodnie z wymogami okreslonymi przez ptatnika swiadczen.
. Dokumentacja medyczna udostepniana jest pacjentom lub osobom przez nich
pisemnie upowaznionym do wgladu do dokumentacji medycznej za zycia
pacjenta lub / i po jego $mierci, zgodnie z warunkami okreslonymi w Ustawie
z dnia 06.11.2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.
. Za jedng strone wyciggu lub odpisu dokumentacji medycznej optata nie moze
przekracza¢ 0, 002 przecietnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale,
poczgwszy od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" na podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z
dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen

Spotecznych.
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4. Za jedng strone kopii dokumentacji medycznej optata nie moze przekraczac 0,
0002 przecietnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt. 3.

5. Za sporzadzenie wyciggu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej na
elektronicznym nosniku danych, optata nie moze przekraczaé 0, 002
przecietnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt. 3.

6. Wysokos¢ opfaty za udostepnianie dokumentacji medycznej, poprzez
sporzadzanie jej wyciggow, odpisow lub kopii, ustala Kierownik SPG ZOZ

w Lipnicy Murowanej odrebnym zarzgdzeniem.

Xl. Organizacja procesu udzielania swiadczen zdrowotnych w przypadku
pobierania opftat
§ 13.

1. W przypadku sSwiadczenia zdrowotnego odptatnego, pacjent przed
rozpoczeciem udzielania tego Swiadczenia ma prawo poznaé jego
cene.

2. Udzielanie swiadczen zdrowotnych odptatnych organizowane jest w taki
sposob, aby nie ogranicza¢ dostepnosci do swiadczen finansowanych
ze Srodkéw publicznych, w sposdb zapewniajgcy poszanowanie zasady
sprawiedliwego, rownego, niedyskryminujgcego i przejrzystego dostepu
do swiadczen opieki zdrowotnej oraz zgodnie z kryteriami medycznymi.

3. Udzielanie swiadczen zdrowotnych odptatnych nie moze wptywac¢ na
kolejnos¢ przyjmowania pacjentdw z prowadzonej przez Samodzielny
Publiczny Gminny Zakfad Opieki Zdrowotnej w Lipnicy Murowanej listy
oczekujgcych na udzielenie swiadczenia finansowanego ze srodkow
publicznych.

4. Zaptata za wykonane odptatne Swiadczenia zdrowotne jest
dokonywana wpfatg gotdwkowg za pokwitowaniem.

5. Na zyczenie pacjenta, kazdorazowo za zrealizowanie odptatnego
Swiadczenia zdrowotnego, wystawiany jest rachunek.

6. W przypadku nie wystawienia rachunku przychdéd ewidencjonowany
jest w rejestrze sprzedazy, na podstawie kwitariuszy przychodowych,
wprowadzanych do Kasy SPG ZOZ-u na podstawie dowodu KP,
a nastepnie przychody te sg na biezgco odprowadzane na rachunek
bankowy SPG ZOZ.
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7. Organizacja procesu udzielania swiadczenia zdrowotnego odptatnego

jest tozsama z organizacjg opisang w rozdziale VII.

XIl. Sposéb postepowania w przypadku smierci pacjenta
§ 14.
1. W przypadku smierci pacjenta w Zaktadzie:

1) lekarz POZ po przeprowadzeniu ogledzin stwierdza zgon i jego przyczyne
oraz wystawia karte zgonu, w przypadku watpliwosci, co do przyczyny zgonu
decyduje o koniecznosci skierowania na sekcje zwiok,

2) w przypadku przeprowadzenia sekcji zwiok stwierdzenie przyczyny zgonu
nastepuje po jej przeprowadzeniu,

3) lekarz POZ lub pielegniarka POZ powiadamia o tym fakcie rodzine lub
opiekuna wskazanego przez chorego w dokumentacji medycznej.

2. Wszystkie czynnosci przy zmartym oraz przewozenie zwiok do kostnicy
powinny odbywacC sie z zachowaniem powagi i poszanowania godnosci

osobistej zmartego i jego rodziny.

Xlll. Wysokos¢ optat za udzielenie swiadczenia zdrowotnego innego niz
finansowane ze srodkéw publicznych
§ 15.
1. Optaty mogg byc¢ pobierane od pacjentéw w nastepujgcych przypadkach:
1) za swiadczenia medyczne:
- w przypadku udzielenia Swiadczenia pacjentowi
nieubezpieczonemu,
— w przypadku udzielenia swiadczenia pacjentowi, ktory korzysta ze
Swiadczen nieobjetych umowami z NFZ,
2) za czynnosci administracyjne:
— za wydanie odpisu, wypisu lub kopii dokumentacji medycznej,
zgodnie z odpowiednimi przepisami w tym zakresie.
2. Wysokos¢ optat za Swiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze srodkow

publicznych ustala Kierownik SPG ZOZ w Lipnicy Murowane;j.
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XIV. Sposéb kierowania jednostka i komérkami organizacyjnymi

§ 16.

1. Samodzielnym Publicznym Gminnym Zaktadem Opieki Zdrowotnej

w Lipnicy Murowanej kieruje Kierownik SPG ZOZ.

2. Kierownik jest upowazniony do jednoosobowego reprezentowania SPG Z0OZ

w Lipnicy Murowanej w stosunkach zewnetrznych i wewnetrznych, a takze

ponosi odpowiedzialnos¢ za zarzgdzanie podmiotem leczniczym.

3. Do kompetencji Kierownika nalezy w szczegolnosci:

1)
2)
3)

9)

ponoszenie odpowiedzialnosci za funkcjonowanie zakfadu,

kierowanie zaktadem i reprezentowanie go na zewnatrz,

petnienie funkcji zwierzchnika stuzbowego dla pracownikéw zakfadu

i prowadzenie odpowiedniej polityki personalne;j,

nadzorowanie wykorzystania srodkéw publicznych,

sporzgdzania planu finansowego, jego zatwierdzenia po uzyskaniu opinii
Rady Spotecznej i odpowiadanie za jego realizacje,

sporzgdzenie regulaminu organizacyjnego, jego zatwierdzenie po
uzyskaniu opinii Rady Spotecznej i odpowiadanie za jego stosowanie,
sporzgdzanie pozostatych regulaminéw i wprowadzanie w zycie,
zapewnienie udzielania swiadczen wylgcznie przez osoby o odpowiednich
kwalifikacjach zawodowych i uprawnieniach oraz wymaganiach
zdrowotnych okreslonych w odrebnych przepisach,

zapewnienie ochrony zdrowia danych dotyczgcych stanu zdrowia

i sposobu leczenia oraz zabezpieczenie dokumentacji medycznej,

10) nadzorowania stosowania zasad zamowien publicznych,

11) wydawanie zarzgdzen i polecen stuzbowych,

12)

okreslanie zakreséw czynnosci dla poszczegdlnych pracownikow oraz

organizowanie pracy podlegtego personelu medycznego,

13) biezgcy nadzor nad wykonywaniem przez SPG ZOZ w Lipnicy Murowane;j

statutowych zadan,

14) opracowywanie planéw pracy, uwzgledniajgcych rozwigzanie istotnych dla

Gminy probleméw zdrowotnych,
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XV. Postanowienia koncowe
§17.

1. Regulamin organizacyjny ustala Kierownik.

2. W sprawach nieuregulowanych regulaminem organizacyjnym zastosowanie majg
odrebne przepisy.

3. Podanie regulaminu do wiadomosci pacjentdw nastepuje poprzez udostepnienie
go w Rejestracji, na wniosek pacjenta.

4. Postanowienia regulaminu zostajg podane do wiadomosci wszystkich
zatrudnionych w Samodzielnym Publicznym Gminnym Zaktadzie Opieki
Zdrowotnej w Lipnicy Murowane;.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Kierownik
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